T.C.
iCiSLERI BAKANLIGI
PERSONEL KiMLiK KARTI YONERGESI
(15.10.2015, 27/11/2015 ve 29/04/2019 tarihli Bakan Onaylari ile yapilan degisiklikler
islenmistir.)

Amag
MADDE 1 — (1) Bu Yénerge; Icisleri Bakanlig1 merkez ve tasra teskilat1 personelinin
kimlik kartlarinin diizenleme usul ve esaslarini belirlemek amaciyla hazirlanmistir.
Kapsam
MADDE 2 - (Degisik: Bakan Onay Tarihi-29/04/2019) (1) Bu yonerge; 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanununun 4 iinci maddesine gore 4/A kapsaminda bulunanlari ve bu
kapsamda olup kurum i¢i ve kurum dis1 gegici gorevlendirilenler ile 4/B s6zlesmeli personel,
isci ve siirekli is¢i olarak Igisleri Bakanlig1 merkez ve tasra teskilatinda gdrev yapan ve gorev
yapmakta iken emekli olan personele verilecek kimlik kartlarinin tipi, sekil ve olgiilerinin
belirlenerek diizenlenmesi, dagitilmasi, degistirilmesi, geri alinmasi ve imha edilmesine
iligkin usul ve esaslar1 kapsar.
(2) Bu Yonerge; Bakanlik bagl ve ilgili kuruluslari ile il 6zel idareleri, belediyeler ve
bunlarin kurduklari birlik, miiessese ve isletmelerde gorev yapan personeli kapsamaz.
Kimlik kart1 diizenleme yetkisi
MADDE 3 - (1) Bu Yonerge kapsaminda Bakanlik merkez ve tagra teskilatinda gorev
yapan personel i¢in kimlik kart1 ile ilgili is ve islemleri yiirlitmeye Personel Genel Miidiirliigii
yetkilidir.
(2) Kimlik kartlarinin sekil ve muhtevasi Bakan onayi ile belirlenir.
Kimlik kartinin ézellikleri
MADDE 4 — (1) Kimlik kartinin, tipi, rengi, sekil ve olgiileri, igerigi, govde yapisi ve
giivenlik unsurlar1 gibi gorsel 6geleri ve kimlik kartinda kullanilacak fotograf 6zellikleri bu
Yonergeye ekli Ek-4 ve (Degisik ibare: Bakan Onay Tarihi-27/11/2015) Ek-5/a ve
Ek-5/b’de diizenlenerek belirlenmistir.
Kimlik kart1 verilmesi
MADDE 5 - (Degisik: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015) (1) Kimlik kart1 bu
Yonergenin 2 nci maddesinin birinci fikrasinda belirtilen personele, ilk defa veya yeniden
olmak tizere diizenlenir.
a) Ilk defa kimlik kart1 verilmesi
Bakanligimiz merkez veya tasra teskilatina ilk defa atanarak gorevine baslayan
personele Personel Genel Miidiirliigiince kimlik kart1 diizenlenir.
b) Yeniden kimlik kart1 verilmesi
Bu Yonerge kapsaminda bulunan personele unvani veya niifus bilgilerinin degismesi
halinde mevcut kimlik kart1 geri alinmak suretiyle yeniden kimlik karti1 diizenlenir. Kimlik
kartinin fotografinin degistirilmesinin istenmesi, yipranmasi, kaylp ya da ¢alinmasi
durumunda talepte bulunulmasi halinde bu Yonergenin 12 nci maddesinde belirtilen usule
gore yeniden kimlik kart1 diizenlenir.
¢) Bakan, Vali ve Miilki idare Amirlerine verilen deri kimlik kabi
Ilk defa kimlik kart1 verilen Bakan, Vali ve Miilki Idare Amirlerine Bakanlik¢a bir
defaya mahsus deri kimlik kabi verilir.
(Degisik: Bakan Onay Tarihi-29/04/2019) (2) Bu maddenin birinci fikrasinin (a) ve
(b) bentlerinde belirtilen durumlarda kimlik kart1 diizenlenebilmesi i¢in bu Ydnergenin 8 inci
maddesinde belirtilen usul ve esaslar ¢er¢evesinde Bakanlik merkez teskilatinda ilgili birim
ve tagra teskilatinda il yazi isleri midiirliigii tarafindan kimlik kartinin talep edilmesi
gerekmektedir. Aksi takdirde kimlik kart1 diizenlenmez. Ancak zaruret halinde talep edilme
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zorunlulugu aranmaksizin ilgili Daire Baskanindan alinan bos iptal ve talep onay sayis1 sistem
ile iliskilendirilerek kimlik kart1 diizenlenebilir.

Kimlik karti basiminda imza yetKkisi

MADDE 6 - (1) Bakanligimiz merkez ve/veya tasra teskilatindan gelen kimlik karti
talepleri elektronik ortamda Personel Genel Miidiiriiniin onayma sunulur. Onaylanan
taleplerin aldig1 evrak numarasi, tarihi ve ilgili personele ait kisisel ve memuriyet bilgileri
kimlik bask1 modiiliinde kayit altina alinir.

Sorumlu birim ve kayit islemleri

Madde 7 — (1) (Degisik: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015) Kimlik kartlarinin temin
edilmesi, muhafazasi, kaydi, diizenlenmesi ve ilgili birim ve/veya valiliklere gonderilmesi
islemleri Personel Genel Miidiirliiglince yerine getirilir ve Genel Miidiirliikk biinyesinde bu
islemlerin yiiriitiilebilmesi igin bir kimlik biirosu, tasra teskilatinda ise; Il yaz1 isleri
midirliigiiniin sorumlulugunda kimlik masasi1 kurulur.

(2) Kimlik kart1 ile ilgili is ve islemlerde kimlik karti basim ve takip islemleri
programi kullanilir ve kimlik kart1 verilen personelin adi1 soyadi, T.C.kimlik numarasi, gérev
yeri, gorev unvani ve kimlik karti numarasi bu programa kayit edilir.

(3) Kimlik kart1 verilecek personelin kimlik Kkart1 {izerinde yapilacak olan
kisisellestirme islemleri, e-igisleri sistemi igerisinde var olan veritabanindan kisisel ve
memuriyet bilgileri alinarak elektronik ortamda kimlik kart1 basim ve takip islemleri programi
ile gergeklestirilir.

(4) (Ek: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015) Herhangi bir sebeple iade edilmeyen kimlik
kartinin sorumlulugu sirasiyla kimlik kart1 sahibi ve kimlik kart1 sahibinin gorev yaptig ilgili
birim veya valiliklere aittir. Bu Yonergenin 8 inci maddesinde belirtilen yetkili mercilerce
istenilmesine ragmen kimlik kartinin ilgili personelden teslim alinamamasi durumunda, iade
edilmeyen kimlik kartina ait kart ve kimlik bilgileri tutanak altina alinarak onayli bir 6rnegi
Personel Genel Miidiirliigii Kimlik Biirosuna 6ncelikle bildirilir ve varsa yetkileri derhal 1lgili
birim tarafindan iptal edilir.

Kimlik kart1 talebinde bulunma usulii

MADDE 8 - (1) (Degisik: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015) Kimlik kart1 talebinde
bulunacak personel, Personel Genel Miidirliigiiniin (http:/personel.icisleri.gov.tr) adresli
internet sitesinde “Ornek Formlar ve Dilekgeler” ile “Personel Kimlik Kart1” béliimlerinde
yer alan “Kimlik Karti Talep Formu”nu doldurarak, Bakanlik merkez teskilatinda gorev
yaptig1 birime, tasra teskilatinda gorev yaptig1 birim araciligr ile il yazi isleri miidiirliigiine
teslim eder.

(2) (Degisik: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015) Bakanlik merkez teskilatinda
personelin gorev yaptig1 birim, tasra teskilatinda il yazi isleri miidiirliigii; “Kimlik Kart1 Talep
Formu”ndaki bilgilere gore Personel Genel Miidiirliigiiniin (http://personel.icisleri.gov.tr)
adresli internet sitesinde “Ornek Formlar ve Dilekceler” ile “Personel Kimlik Karti”
boliimlerinde yer alan “T.C. Igisleri Bakanlig1 Personel Kimlik Kart1 Talep Listesi’ni, kimlik
kart1 talebinde bulunan personel sayisin1 da belirterek 1slak ve elektronik ortamda Personel
Genel Miidiirliigiine géndererek kimlik kart1 talebinde bulunur.

(3) e-igisleri sistemi igerisindeki fotograf ve/veya kisisel ve memuriyet bilgileri eksik
olan personele kimlik kart1 diizenlenmez.

(4) Ilgili birim veya Valiliklerce bildirilmeyen kimlik kart: talepleri isleme alinmaz.
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(5) Bu Yonergenin yiiriirliige girmesiyle daha dnce verilmis bulunan kimlik clizdanlari
gecerliligini kaybeder.

Kimlik kart1 diizenleme ve gonderilme usulii

MADDE 9 - (1) (Degisik: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015) Bakanligimiz merkez
ve/veya tasra teskilatindan gelen kimlik karti talepleri, Personel Genel Midiirliigii Evrak
Subesi tarafindan Kimlik Biirosuna havale edilir. Kimlik kart1 taleplerinde yer alan personele
ait e-Igisleri sistemi icerisinde yer alan fotograf, niifus ve memuriyet bilgileri kimlik baski
modili iizerinde kontrol edilerek kimlik karti verilecek personele ait liste olusturulur.
Kontrolii yapilarak olusturulan Kimlik kart1 verilecek personele ait liste, elektronik ortamda
Personel Genel Midiirlinlin onayima sunulur. Onaylanan kimlik kart1 taleplerinin aldig1 evrak
numarasi kimlik baski modiiliinde onay bekleyen kimlik kart1 talepleri ile iliskilendirilerek
baski1 islemi gerceklestirilir. Fotograf, niifus ve memuriyet bilgilerinde eksiklik oldugu tespit
edilen personele kimlik karti diizenlenmez. Bu durum Personel Genel Midiirliigii Kimlik
Biirosunca hazirlanan “Personel Kimlik Karti Listesi”nin agiklamalar siitununda belirtilip
eksiklikler tamamlatilmak {izere ayn1 Yonergenin 8 inci maddesinde belirtilen usul ve esaslara
gore yeniden kimlik kart1 talebinde bulunulmasi amaciyla Bakanlik merkez teskilatinda ilgili
birim ve/veya valiliklerin il yaz1 isleri miidiirliikklerine gonderilir.

(2) Basilan kimlik kartlarina ait kisisellestirme bilgileri, talep eden birim veya valilige
gonderilmeden once kimlik baski modiiliine ait veritabanina kaydedilerek saklanir.

(3) Bu sekilde hazirlanan kimlik kartlari, ilgili birim veya Valiliklere, sahibine imza
karsihiginda teslim edilmek tizere kargo, posta veya kurye ile gonderilir.

Kimlik kart1 sahibinin sorumlulugu

MADDE 10 - (1) (Degisik: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015) Kimlik kart1 sahibi,
kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tasidig1 6zelliklere uygun olarak gereken 6zen ve
dikkati gostermek suretiyle kullanimindan ve yeni kimlik karti talep edilmesi durumunda
mevcut kimlik kartinin ilgili birime i1ade edilmesinden sorumludur.

Kimlik kartlarinin yetkilendirme islemleri

MADDE 11 — (1) Giris-¢ikis kapilarinda, yemekhane, otopark gibi alanlarda kimlik
kartlarinin  yetkilendirme islemleri merkez teskilatinda Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanliginca, tasra teskilatinda ise ilgili Valilik¢e belirlenecek birim tarafindan yapilir.

(2) Yetkilendirme islemleri personelin gorev yaptig1 Bakanlik merkez teskilati veya
ilgili Valilikge belirlenecek alanlar ile sinirlidir.

Kimlik kartimin ¢calinmasi, kaybedilmesi, yipranmasi ve fotografin degistirilmesi
(Degisik bashk: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015)

MADDE 12 - (Degisik: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015) (1) Kimlik kartinin
calinmasi veya kaybedilmesi durumunda; kart sahibi bu Yonergenin ekinde yer alan Ek-2
sayili “Kayip Kimlik Kart1 Bildirim Formu” ile birlikte bir dilekce ile gorev yaptigi birime
durumu bildirerek, bu Yonergenin 8 inci maddesinde belirtilen usule uygun olarak yeniden
kimlik kart1 talebinde bulunur. Bu durumda olan kart sahiplerine ait bilgiler, Personel Genel
Miidiirliigiince Kagakgilik Istihbarat Harekat ve Bilgi Toplama Dairesi Baskanligia
bildirilerek, varsa kimlik kartina ait yetkilendirme islemi, tasra teskilatinda ilgili valilikge,
merkez teskilatinda ise Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca kaldirilir.
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(2) Kimlik kartindaki fotografin degistirilmesinin istenmesi, ¢alinmasi, kaybedilmesi
veya kisisel kusur nedeniyle kullanilamayacak durumda olmasi halinde Bakanlik¢a her mali
yilbasinda Bakanlik onay1 ile belirlenecek kimlik karti bedelinin, talepte bulunan kisi
tarafindan Odenmesi ve gorev yaptigt yerin muhasebe birimine biitceye gelir olarak
kaydedildigine dair alind1 belgesinin ibraz edilmesi sartiyla yeniden kimlik kart1 diizenlenir.
Kimlik kartinin verildigi tarihten itibaren bir yil icerisinde birden fazla yeniletenlerden
belirlenen iicretin % 20’si oraninda fazla ticret tahakkuk ettirilir.

(3) Vali ve Miilki idare Amirlerine verilen deri kimlik kaplarinin g¢alimas,
kaybedilmesi, yipranmas1 veya kisisel kusur nedeni ile kullanilamayacak durumda olmasi
halinde; Bakanlik¢a her mali yilbasinda Bakanlik onayi ile belirlenecek deri kimlik kabi
bedelinin talepte bulunan kisi tarafindan 6denmesi ve gorev yaptigi yerin muhasebe birimine
biitgeye gelir olarak kaydedildigine dair alindi belgesinin ibraz edilmesi sartiyla yeniden deri
kimlik kab1 verilir. Kimlik kabinin verildigi tarihten itibaren bir yil icerisinde birden fazla
yeniletenlerden belirlenen ticretin % 20’si oraninda fazla ticret tahakkuk ettirilir.

Bakanliktan ayrilma ve kimlik kartinin iade edilme usulii (Degisik bashk: Bakan
Onay Tarihi-15/10/2015)

MADDE 13 - (1) Kimlik kart1 sahibinin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, baska bir
kuruma atanmasi veya herhangi bir sebeple gorevine son verilmesi halinde; gorev yaptig
birim tarafindan gorevinden ayrilis islemleri onaylanmadan bu Yonergenin ekinde yer alan
Ek-3 Kimlik Karti fade Formu ile kimlik kart1 teslim alinarak Personel Genel Miidiirliigii
Kimlik Biirosuna iade edilir.

(2) Kimlik kart1 teslim alimmadan hicbir personelin gorevinden ayrilis islemleri
gerceklestirilmez.

(3) Iade edilmedigi tespit edilen kimlik kartindaki yetkiler, personelin miiracaatina
gerek duyulmaksizin ilgili birim tarafindan kaldirilir.

(4) Tade edilen kimlik kartlar1 bu Y&nergenin 14 iincii maddesine gére imha edilir.

(5) (Ek: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015) Igisleri Bakan1 adina diizenlenerek teslim

edilen kimlik kart1 ve deri kimlik kab1 ilgili Bakanin gorev siiresi sona erse de iade

alinmaz.

Kimlik kartlarinin iptali ve imha islemleri (Degisik bashk: Bakan Onay Tarihi-
15/10/2015)

MADDE 14 -(Degisik: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015) (1) Bakanlik merkez
teskilatinin birimleri ile tasra teskilatinda il yazi isleri midiirliigiince iade alinan kimlik
kartlari, imha edilmek tizere Personel Genel Miidiirliigii Kimlik Biirosuna gonderilir.

(2) Personel Genel Miidiirliigii Kimlik Biirosuna gonderilerek iade edilen kimlik kartlar
i¢cin; Personel Genel Miidiirliik Makamindan iptal onay1 alinir ve iptal nedeni ile iptal onay1
tarih ve sayis1 e-icisleri sistemi icerisinde yer alan kimlik bask1 modiiliindeki evrak numarasi
ile iliskilendirilerek veri tabanina kaydedilir. Ayrica kayip, c¢alinti, istifa ve kurum disina
naklen atanmalarda varsa kimlik kartina ait yetkiler en ge¢ on is giinii igerisinde ivedilikle
kaldirilir.

(3) Personel Genel Miidiirliigiince imha edilecek kimlik kartlarindaki personel kimlik
bilgileri ve kimlik kartlarinin imha nedenleri, bu Yonerge’nin ekinde yer alan Ek-6 sayil
“Kimlik Kartlar1 Imha Listesi Formu™na islenip kimlik baski islemlerinde kullanilan ve
personel kimlik bilgilerinin yer aldigi imha edilecek ribon sayisina ait bilgilerin mevcut
oldugu tutanak ile birlikte imha komisyonunun onayina sunulur.
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(4) Imha edilmesi komisyonca onaylanan kimlik kartlar1 imha komisyonunun
gozetiminde kart imha makinasinda, ribonlar ise Bakanligimiz Destek Hizmetleri Dairesi
Baskanliginin belirleyecegi yetkili bir personelin refakatinde yakilarak imha edilir. Imha
islemleri imhada bulunanlarin imzasi ile tutanak altina alinarak Kimlik Biirosunca imha
dosyasinda saklanir.

(5) Bakanligimiz Personel Genel Miidiirliigiince iptal edilen kimlik kartlar1 ve kimlik
kart1 bask1 isleminde kullanilan ribonlarin imha is ve islemlerini yiiriitmek iizere her y1l ocak
ay1 basinda o yil i¢in Personel Genel Miidiirii tarafindan belirlenecek bir bagkan ve iki iiyeden
tesekkiil eden Kimlik Imha Komisyonu olusturulur. Olusturulan komisyonun baskan ve/veya
tiyelerinden birisinin degismesi halinde yerine belirlenen yeni baskan ve/veya yeni liye i¢in
tekrar onay alinir.

(6) Imha edilmek iizere gonderilen kimlik kartlar1 ve kimlik kart: basiminda kullanilmis
ribonlar her y1l Mart, Haziran, Eyliil ve Aralik aylarinin en ge¢ son haftasi imha edilir.

Emeklilik ve vefat

MADDE 15 - (Degisik: Bakan Onay Tarihi-27/11/2015) (1) Gorevde iken vefat eden
personelin kimlik karti geri alinmaz. Bu durumda olan personelin adi, soyadi ve T.C. kimlik
numarast bilgileri en son goérev yaptig1 birim tarafindan Personel Genel Miidiirliigii Kimlik
Biirosuna bildirilir. Bildirilen personele ait kimlik kart1 ve yetkileri iptal edilip kimlik baski
modiiliine kaydedilerek saklanir.

(2) Bakanligimiz merkez veya tasra teskilatinda ¢aligmakta iken emekli olan personel
tarafindan talepte bulunulmasi halinde; Personel Genel Miidiirligiiniin
(http://personel.icisleri.gov.tr) adresli internet sitesinde “Ornek Formlar ve Dilekgeler” ile
“Personel Kimlik Kart” boliimlerinde yer alan “Kimlik Kart1 Talep Formu”nu doldurarak
Personel Genel Miidiirliigli Kimlik Biirosuna elden veya posta yolu ile gonderilmesi
durumunda; mevcut kimlik kartin1 iade etmesi kaydiyla talepte bulunan personele emekli
kimlik kart1 diizenlenir. Talepte bulunan personelin emekli oldugu kimlik kart1 lizerinde yer
alan “Unvan1” boliimiine “Emekli” ibaresi eklenerek belirtilir. Basim1 yapilan Emekli Kimlik
Karti, elden verilebilecegi gibi talepte bulunan personelin “Kimlik Karti1 Talep Formu”nda
belirttigi adresine posta yolu ile gonderilir.

Istisnai hiikiimler

MADDE 16 — (Degisik: Bakan Onay Tarihi-29/04/2019) — (1) Istisnai durumlarda,
talep edilme zorunlulugu ve talep onay sayisi aranmaksizin ilgili personelin kisisel ve
memuriyet bilgileri ile kimlik baski PDF raporu hazirlanarak kimlik kart1 diizenlenebilir.

Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat

MADDE 17 - (1) Bu Yo0nergenin yiriirliige girdigi tarihten itibaren Bakanlik
Makammmin 12/02/1986 tarihli onayi ile yiiriirliikte bulunan “Miilki idare Amirleri Kimlik
Ciizdan1 Yonergesi ve Genel Idare Hizmetleri Smifi Kimlik Ciizdan1 Yonergesi” ile bu
Yonergelere bagli olarak yayimlanmis genelge, onay ve emirler yiirtirliikten kaldirilmastir.

GECICIi MADDE 1- (1) Bu Yénerge kapsamina giren Bakanlik personeline Yonerge
uyarinca hazirlanan yeni kimlik kartlar1 imza karsiliginda teslim edildigi tarihe kadar mevcut
kimlik ciizdanlarinin gegerliligi devam eder.

GECICI MADDE 2- (Ek: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015) (1) Bu yonerge
kapsamina giren personel i¢in Vali kimlik kart1 hari¢ olmak {izere mevcut kimlik kartlarinda
“Gorev Yeri” ibaresi kimlik kart1 gorsel tasarimdan ¢ikarilarak yiiriirliikten kaldirilmistir. Bu
nedenle Kimlik kartinda, gérev yeri ibaresi olanlarin veya gorev yeri degisenlerin, kimlik
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kartlar1 bu sebepten dolay1r yeniden degistirilmez. Ancak gorsel tasarimi yenilenmis kimlik
karti; personelin (Degisik ibare: Bakan Onay Tarihi-27/11/2015) unvan ve niifus
bilgilerinin degismesi durumunda mevcut kimlik kart1 geri alinmak suretiyle bu Yonergenin 8
inci maddesinde belirtilen usul ve esaslara gore yeniden diizenlenir.

GECICI MADDE 3 - (Miilga: Bakan Onay Tarihi-27/11/2015)

GECiCi MADDE 4 - (Ek: Bakan Onay Tarihi-29/04/2019) (1) Emekli olan
personele daha dnce gérevde bulundugu en iist unvandan emekli kimlik kart1 verilir.

GECICi MADDE 5 - (Ek: Bakan Onay Tarihi-29/04/2019) (1) — 1l Valisi iken
Miilkiye Bagmiifettisi kadrosuna atananlara Vali Miilkiye Bagmiifettisi kimlik karti
diizenlenir.

Yiirirlik

MADDE 18 — (1) Bu Y&nerge onay tarihi itibariyle yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 19 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Igisleri Bakan yiiriitiir.

11/07/2012 tarihli Bakan onayu ile kabul edilmistir.



Ek-1

(Degisik: Bakan Onay Tarihleri-27.11.2015, 29/04/2019)
T.C.
ICISLERiI BAKANLIGI
KiMLIiK KARTI TALEP FORMU

KiMLIK KARTI SAHIBININ

T.C. KIMLIK NO
EMEKLI SiCIL NO
KURUM SICIL NO

UNVANI
ISTIHDAM SEKLI  : [] 4/A KADROLU PERSONEL
[] 4/B SOZLESMELI PERSONEL
[ ] iSCI/SUREKLI iSCi PERSONEL
KADROSUNUN
BULUNDUGU
YER - [0 BAKANLIK [] TASRA [ ] KURUMDISI
MERKEZ
BIRIMI: iLi: KURUMU:
BIRIMI:
VARSA GECICi
GOREV YERI
KAN GRUBU

[] Ilk Defa kimlik kart1 talep ediyorum.
(Bakanlik merkez ve tagra teskilatinda ilk defa gorev alarak kimlik karti talebinde bulunanlar
isaretleyecektir.)

[ ] Yeniden kimlik kart1 talep ediyorum.
(Kimlik kart1 olup herhangi bir sebeple degistirenler isaretleyecektir.)

[ ] Emekli kimlik kart: talep ediyorum.
(Bakanlik merkez ve tasra teskilatinda ¢alismakta iken emekli olup, kimlik karti talebinde
bulunanlar igaretleyecektir.)

Tarafima kimlik kart1 diizenlenerek verilmesini arz ederim.

ADRES

CEP TELEFONU

(Adres ve telefon bilgileri emekli personel tarafindan doldurulacaktir.)
(Adres degisikliginin bildirilmesi gerekmektedir. Aksi halde sorumluluk talepte bulunana aittir.)

ADI SOYADI

iMzA



Ek-2

KAYIP KiMLIK KARTI BILDiRiM FORMU

KiMLiK KARTI SAHIBININ ARANAN KiMLIK KARTI

T.C. KIMLIK
NO

ADI

SOYADI

ILi - ILGESI /
GOREV YERI

DURUMU
KART NO | (KAYIP — CALINTI
— GASP)

KAYBOLDUGU YER
VE TARIH

VARSA GECici

UNVANI SICILI GOREV YERi

Adi — Soyad! :
Unvani :
Tarih :

Imza :




(Degisik: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015)
Ek-3

T.C. iCiSLERi BAKANLIGI
KiMLIiK KARTI iADE FORMU

KIMLIK KARTI SAHIBININ
T.C. ADI SOYADI ESKi YENI ESKi YENI KURUM iADE NEDENI
KIiMLIK UNVANI UNVANI GOREV GOREV SiciL

NO. YERI YERI NO

Adima diizenlenen ... i, no’lu kimlik kartimi

................................ nedeniyle ekte iade ediyorum. .... /... /......
TESLIiM EDEN TESLIiM ALAN
Ad1 Soyadi Adi1 Soyadi

Imza Imza




Ek-4

(Degisik: Bakan Onay Tarihi-29/04/2019)

) KIiMLiK KARTININ TiPi, RENGI, SEKIL VE OLCULERI, GOVDE YAPISI VE
GUVENLIK UNSURLARI iLE KiMLiK KARTINDA KULLANILACAK FOTOGRAF OZELIiKLERI

1) Personel kimlik kartlar1 toplam ii¢ farkli tip ve renkte, (Vali, Miilki idare Amiri ve Personel
kimlik karti olmak tizere) dort temel islem rengi olan CMYK ile (Cyan, Magenta, Yellow, Black)
ozelliklerine gore ayrigtirilmis {i¢ spot renkle hazirlanmugtir.

2) Kimlik kartlarinin kart boyutlari, ISO/IEC 7810, ISO/IEC 7816 standardinda tanimlanmig
olan ID-1 boyutlarinda, 780 — 840 mikron kalinliginda ve toleranslarindadir.

(3) Kimlik kartinin 6n ve arka yiizleri Igisleri Bakanligi Personel Genel Miidiirliigiince
kisisellestirilebilir olup, On yiiziinde; ad1, soyadi, unvani, gérev yeri ve fotograf, arka yiiziinde ise, T.C.
kimlik no, emekli sicil no, kurum sicil no ve niifus bilgileri ile kimlik kart1 no yer alir.

4) Kimlik karti, tizerinde gilivenlik unsurlarim igeren, bilgi saklamay1 ve bilgiye giivenli
erisimi destekleyen temassiz bir yongaya sahip, ISO 7810 ID-1 Akilli Kart standartlari’nda gecerli
olan, standart bir kart boyutunda olup 780-850 mikron kalinligindadir.

5) Kimlik kart1 yiizeyine termal transfer yontemi ile kigisellestirme islemi yapildiktan sonra
kinegram ile kaplanarak koruyucu folyo ile lamine edilir.

6) Kimlik karti, mekanik esneklige sahip, biikme yoluyla kirilmaya dayanikli deformasyonu,
ISO/IEC 7810°da belirtilen degerlerdedir.

7) Kimlik karti yiiksek kalite 100% PVC malzemeden iiretilmis olup, delaminasyon
mukavemeti, [ISO/IEC 7810 standardinda belirtilen degerden daha yiiksek, ISO 7810 standardinda(>4
Newton/cm) olarak belirlenen delaminasyon, TCKK’da (>7 Newton/cm)’dir.

8) Kimlik kart1 gdvdesi, termal transfer yolu ile kisisellestirme ve Kinegram folyo kaplama
siireglerine uyumlu ve kimyasal maddelere dayaniklidir.

9) Kimlik kart1 as1l rengini (minimum 3 yil) koruyabilmektedir.

10) Kimlik Kartt MIFARE desteginde temassiz yonga ihtiva etmekte olup, kimlik karti
yongasi (DES-3DES) sifreleme algoritmalarini desteklemekte olup yongasi 1 K hafizaya sahiptir.

11) Kimlik kartina baskis1 yapilacak resim, kigisel ve memuriyet bilgileri e-igigleri biinyesinde
gelistirilen kimlik baski modiilii tarafindan saglanir. Bu nedenle kimlik kartinda kullanilacak
fotografin, kimlik baski modiiliine uygun olabilmesi i¢in; 800 x 600 ¢dziiniirlikkte, 300 dpi goriintii
kalitesinde, yansima, golge, parlama bulunmayan, fonu beyaz, golgesiz, desensiz ve rotussuz
olmalidir.

12) Fotograf, kisinin bedeni ve bas kismi saga — sola doniik durmayan, yiiz hatlar1 net ve
belirgin olacak sekilde cepheden ¢ekilmis olmalidir.

13) Cekilen fotograf dijital ortamda personelin T.C.Kimlik Numarasi dosya adi1 ve dosya
uzantisi (JPEG) olacak sekilde kayit edilmelidir.

14) Siirekli olarak gozliik kullanmak zorunda olan personelin fotograf ¢ekimi sirasinda gozleri
net bir sekilde goriinmeli, gozliik cami iizerinde yansimalar bulunmamali, renkli cam veya giines
gozIligl kullanilmamali, parlamalar engellenmeli, gozlilk camimin kenar1 veya cercevesi gozleri
kapatmamali ya da gozleri kapatacak 6l¢iide kalin olmamalidir.

15) Dijital ortamda fotografin kayit isleminin gergeklestirilebilmesi i¢in; ilgili Personelin T.C.
Kimlik Numarasi: XXXXXXXXXXX, dijital ortamdaki fotograf kaydedilirken kullanilacak dosya
formati: JPEG, dijital ortama JPEG dosya formatinda kaydedilmis fotograf dosyasinin adi:
XXXXXXXXXXX.JPEG’in yazilarak gerceklestirilmelidir.

600 px
—_—

Ornek Resim > 800 pX

XXXXXXXXXXX.JPEG




(Degisik ibare: Bakan Onay Tarihi-27/11/2015)
Ek-5/a

Gorsel Ogeler
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(Ek: Bakan Onay Tarihi-27/11/2015)

Ek-5/b

Gorsel Ogeler




(Ek: Bakan Onay Tarihi-15/10/2015)
Ek-6

T.C. ICISLER] BAKANLIG
PERSOMEL KIMLIK KARTI IMHA LISTES] FORMU

GUREY TAP TIG]
[ BRFAMLIF MEWRET TESRILATI | GASARLIS TASSOA TERRILATI |
NO|  T.C. KIMLIK NO ADI SOYADI Elrnl L 1 ol LINVAMI SINIFI HART NO IMHA NEDENI
1
2
3
4
3
[
T
B
9
10
Yukandaki listede yer alan ... adet persone] kamiik kartlannin ... .. 0. tarhinde incelenerek imha edimesine,

oy birligi ile karar verdmistir.

Adi Soyad
Urnvami
Bagkan
(=)
Adi Soyad Adh Soyad
Linwan Lirnean

Oy Chye
{imza) (Irmza)




